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Zuverlässiger, erfahrener Projekt-Einkäufer für Ihr Unternehmen 
Ihre Stellenanzeige in der Süddeutschen Zeitung vom 14.1.2016 
 
 
Sehr geehrter Herr Michel, 
 
vielen Dank für das freundliche Telefongespräch und Ihr Interesse an meinen Bewerbungsunter-
lagen. Ihre Stellenanzeige hat mich angesprochen, da mir die Motorenteile Haupt GmbH durch 
Artikel im Wirtschaftsteil meiner Tageszeitung als erfolgreicher Produzent von Elektronikbautei-
len für Motoren und als Top-Arbeitgeber in der Region bekannt ist. 
 
Ich bin 36 Jahre alt, gelernter Industriekaufmann und Fachkaufmann Einkauf/Materialwirtschaft 
(IHK). In meiner jetzigen Tätigkeit verantworte ich den Einkauf von Elektronikbauteilen bis zu 
einem Volumen von 3 Mio. €. Ich habe fundierte Kenntnisse in der Beschaffungsmarktanalyse, 
Erfahrungen in Kostenoptimierung und Verhandlungsgeschick. Den asiatischen Beschaffungs-
markt kenne ich gut. Englisch spreche ich fließend, meine Kenntnisse in SAP ERP sowie MS 
Office sind fundiert. Ich arbeite selbstständig, zuverlässig und genau. Die Bereitschaft zu Dienst-
reisen bringe ich mit. 
 
Mein heutiger Arbeitgeber muss sich marktbedingt drastisch verkleinern. Dadurch fällt mein 
Arbeitsplatz zum 30.6.2016 weg. Deshalb könnte ich Ihnen auch kurzfristig zur Verfügung stehen. 
Meine Gehaltsvorstellungen liegen bei … € pro Jahr. 
 
Habe ich Ihr Interesse geweckt? Weitere Fragen beantworte ich Ihnen gern in einem persön-
lichen Gespräch. Ich freue mich auf Ihre Antwort. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 

Daniel Knappe 


